WOJT GMINY
Szczawin KoSécielny
ZARZADZENIE NR 18b/2018
Waéjta Gminy Szczawin Koscielny
z dnia 12 czerwca 2018 r.

w sprawie: wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci dotyczacych projektu ,Plastusiowy
Plac zabaw — budowa obiektu matej infrastruktury w Szczawinie Koscielnym” w ramach
poddziatania ,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego

kierowanego przez spotecznos¢ objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata
2014-2020

Na podstawie art. 2 ust.1 pkt. 4, art. 4, art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesénia 1994 roku
o rachunkowosci (Dz. U. z 2018 r. poz. 395 z pozn. zm.); art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku
o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z pozn. zm); art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca
1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2018 r. poz. 994 z pozn. zm. Wojt Gminy Szczawin
Koscielny zarzgdza, co nastepuje:

§1

Wprowadza sie, jako obowigzujgce zasady (polityke) rachunkowosci dotyczace: projektu ,Plastusiowy
Plac zabaw — budowa obiektu matej infrastruktury w Szczawinie Koscielnym” w ramach poddziatania
\Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spotecznos¢ objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 zgodnie z
zatacznikiem Nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




WOJT GMINY

Szczawin Koscielny Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia nr 18b/2018
Wojta Gminy Szczawin Koscielny

z dnia 12 czerwca 2018 r.

ZASADY (POLITYKA) RACHUNKOWOSCI PROJEKTU

,Plastusiowy Plac zabaw — budowa obiektu matej infrastruktury w Szczawinie Koscielnym”

w ramach poddziatania ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego

kierowanego przez spotecznoéé objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata
2014-2020

1.

ZASADY OGOLNE

Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacii majgtkowej

i finansowej Projektu dofinansowanego ze $rodkow Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich

Cel zadania a zarazem znaczenie rachunkowosci jest wyrazone w zasadach:

zasadzie ciaglosci, ktora stanowi, ze przyjete zasady rachunkowosci bedg stosowane
w sposéb ciggly, dokonujgc w kolejnych latach jednakowego grupowania na kontach
ksiegowych operacji gospodarczych, przyjmujac taka samg metode wyceny aktywow
i pasywéw oraz sporzgdzania sprawozdan finansowych, tak, aby przez kolejne lata informacje
z nich wynikajgce byly poréwnywalne. Wykazane w ksiegach rachunkowych na okres ich
zamknigcia stany aktywow i pasywow ujmuje sic w tej samej wysokosci W otwartych na
nastepny rok obrotowy ksiegach rachunkowych,

zasadzie jawnosci i przejrzystosci, poprzez ustalenie odpowiedzialnosci oséb dysponujacych
zasobami publicznymi, tatwos¢ dostrzegania niegospodarnosci i ograniczenie ryzyka
niecelowego wydania srodkéw publicznych, czyli takze unijnych Srodkéw pomocowych. Istotne
jest tez przestrzeganie zasad klasyfikacji budzetowej,

zasadzie memoriatowej i kasowej: w ksiegach rachunkowych Projektu nalezy ujgé wszystkie
osiagniete i przypadajgce na jej rzecz przychody oraz obcigzajgce ja koszty zwigzane
z przychodami, dotyczace danego roku budzetowego, niezaleznie od terminu ich zaptaty. Jesli
zatem jednostka bedzie miata niezaptacone koszty, ujmuie sig je w ksiegach rachunkowych po
stronie ,,pasywa" jako zobowigzania. Natomiast nieoptacone przychody zostang ujete
w ksiegach rachunkowych po drugiej stronie ,aktywa” jako naleznosci. Wazne jest pilnowanie
w rozliczeniach Projektu, réwnolegtego ujmowania wydatkow kwalifikowalnych Projektu
w ujeciu kasowym, @ wiec juz optaconych

zasadzie kontynuacji dziatalnosci i realizacji Projektu - przy stosowaniu przyjetych zasad
rachunkowosci przyjmuje sie, ze beneficjent bedzie kontynuowal w przyszioci realizowanie
Projekiu w niezmniejszonym zakresie,

zasadzie jasnego i rzetelnego obrazu - jednostka stosuje przyjete zasady rachunkowo$ci

rzetelnie i jasno przedstawiajac sytuacje majatkows i finansowg oraz wynik finansowy.

Urzad Gminy Szczawin Koscielny (JEDNOSTKA) oraz Budzet Gminy (ORGAN) posiadajg

wspolny rachunek bankowy o numerze 53 9013 1013 2600 0912 2000 0010 na ktorym sg

gromadzone $rodki wiasne na pokrycie zobowigzah wynikajacych z umowy zwiazanej realizacja



Projektu.
Do dysponowania $rodkami pienieznymi  znajdujacymi sie na rachunkach bankowych
upowaznione sg osoby zgodnie z dyspozycja ztozong w banku — kartg wzorow podpisu osdb
upowaznionych.

3. Beneficjentem $rodkow finansowanych w zakresie realizacji Projektu w ramach PROW jest Gmina
Szczawin Koscielny, realizatorem Urzad Gminy Szczawin Koscielny.
Ksiegi rachunkowe Projektu prowadzone sg w jednostce budzetowej w siedzibie Urzedu Gminy
Szczawin Koscielny ul. Jana Pawia I1 10, 09-550 Szczawin Koscielny.
Ksiegi rachunkowe prowadzone s3 komputerowo w systemie : Ustugi Informatyczne INFO-
SYSTEM Roman i Tadeusz Groszek.
Kazdy uzytkownik programu posiada indywidualne hasta zabezpieczajgce dostep do
wprowadzania danych. W planie finansowym jednostki budzetowej (UG) ujete sg wydatki na
realizacje Projektu w odpowiednich dziatach klasyfikacji budzetowej tj:
- w dziale 801 ,Oswiata i wychowanie” rozdziat 80104 ,Przedszkola”, w § klasyfikacji budzetowej
z odpowiednig czwartg cyfrg paragrafu.

4. Operacje gospodarcze w zakresie dochodéw budzetowych z tytutu §rodkéw pomocy, ujmowane
sg w ksiegach Gminy Szczawin Koscielny (Organu).
Zrealizowane dochody Organu ujmowane sg na koniec roku jako przychody w jednostce
budzetowej (UG).

5. Wydatki ujmuje sig w rozbiciu na: $rodki otrzymane w ramach pomocy oraz udziat Gminy
z odpowiednig czwartg cyfra klasyfikacji budzetowej.

6. Rachunkowos$é budzetu (Organu) obejmuje operacie kasowe, tj. przeplywy srodkow,
a rachunkowo$¢ w jednostce budzetowe] (UG) - wydatki, koszty, rozrachunki miedzy
kontrahentami.

I KLASYFIKACJA BUDZETOWA

Ewidencja ksiegowa projektu prowadzona jest w sposdb umozliwiajgcy identyfikacje zadania
(klasyfikacja budzetowa oraz wyodrebnione konta ksiegowe dla projektu pn. Plastusiowy plac zabaw
_ budowa obiektu matej architektury w Szczawinie Koscielnym”), zgodnie z klasyfikacjg budzetowa
okreslong w Rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010r. w sprawie szczegolowej
klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychoddw i rozchodow oraz srodkéw pochodzacych ze zrodet
zagranicznych oraz wprowadzonymi zasadami (polityka) rachunkowosci dla budzetu Gminy i Urzedu
Gminy Szczawin Koscielny wprowadzonej Zarzadzeniem nr 50/2015 Wojta Gminy Szczawin
Koscielny z dnia 31 grudnia 2013 1.

OBIEG, OPIS | KONTROLA DOKUMENTOW KSIEGOWYCH

1. Realizacja wydatkow nastepuje zgodnie z projektem, podpisanymi umowami, aneksami
i harmonogramami, na podstawie prawidiowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych
dokumentow ksiegowych.

2. Platnosci dokonywane sa w formie bezgotowkowej na podstawie dokumentow ksiegowych
stwierdzajgcych koniecznos¢ dokonania  ww. przelewu. W uzasadnionych przypadkach



dopuszcza sig zastosowanie papierowej formy polecen przelewow bgdz obrét gotowkowy.
Dokumenty powinny by¢ oznaczone zgodnie z zasadami dziatania i zawiera¢ tytut przelewu.
Potwierdzeniem dokonania przelewu/zaptaty jest wyciag bankowy. Potwierdzeniem obrotu
gotowkowego jest raport kasowy.

Na odwrocie faktury lub innego dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej zamieszcza sig
opis 0 nastepujace;j tresci:

Wydatek poniesiony w ramach umowy Nr 00822-6935-UM0711466/17 nr
zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji operacji . Kwota wydatkow kwalifikowanych

.......... pozycji w

Wynosi........... Nro......... w wykazie faktur.

W sporzadzaniu i sprawdzaniu dowodéw dotyczacych zadan Projektu bierze udziat Kierownik ds.
Unii Europejskiej, promocji Gminy i kontaktu z mediami oraz pracownik Referatu Budzetu i
Finansow, przy zastosowaniu zasady samokontroli obiegu — poszczegolne ogniwa kontrolujg sig
nawzajem i wymuszajg ciggty ruch obiegowy.

Dowody ksiegowe (faktury) dotyczace zatwierdzenia i akceptacji Projektu podpisywane sg przez
Wojta lub osoby upowaznione, Skarbnika lub inng osobe upowazniong oraz opatrzone
pieczeciami : sprawdzono pod wzglgdem merytorycznym, sprawdzono pod wzgledem formalnym
i rachunkowym.

Kierownik ds. Unii Europejskiej, promocji Gminy i kontaktu z mediami w porozumieniu z
pracownikiem z Referatu Budzetu i Finansow przygotowuje wnioski o ptatnos¢ z czescig
sprawozdawczg z przebiegu realizacji projektu w sposob poprawny, terminowy i rzetelny oraz
przesyta je do Instytucji Zarzgdzajace;.

Zgtasza niezwtocznie do Wojta wszelkie zmiany zwigzane z przebiegiem rzeczowo-finansowym
skutkujgce koniecznoscig wprowadzenia zmian we wniosku 0 dofinansowanie projektu,
harmonogramie rzeczowo — finansowym, prognozie wydatkéw oraz powodujgce konieczno$é
wystapienia o aneks do umowy o dofinansowanie projektu.

Kierownik ds. Unii Europejskiej, promocji Gminy i kontaktu z mediami przygotowuje i przesyta do
Instytucji Zarzadzajgcej zmiany we wniosku o dofinansowanie projektu, harmonogramie
rzeczowo-finansowym, prognozie wydatkéw.

Whiosek o ptatnosé sporzgdzany jest zgodnie z umowg i wytycznymi.

Procedura dokonywania ptatnosci za roboty odebrane w ramach realizowanego Projektu powinna
obejmowac nastepujgce etapy:

1) rejestracja wptywu faktury, dokumentu o tej samej warto$ci dowodowej wraz z protokotem
odbioru,

2) kontrola merytoryczna dokumentu - polega ona na sprawdzeniu, czy zdarzenie
gospodarcze przedstawione w dokumencie ksiggowym jest zgodne z rzeczywistoscig i
zawartymi umowami, procedurami wynikajgcymi z ustawy o zambwieniach publicznych i
innych,

3) kontrola formalno - rachunkowa dokumentu - polega na dokfadnym sprawdzeniu, czy dane
liczbowe na dowodach ksiegowych sg prawidlowo wyliczone rachunkowo, zgodnie
z zasadami dziatan matematycznych i obowigzujgcymi normami (normy zaokraglen,
obliczen podatkowych itp.) oraz czy odpowiadajg kwotom z harmonogramu rzeczowo-

finansowego oraz prognozie wydatkow.



Skarbnik lub inna upowazniona osoba zapewnia kontrole zgodnosci operacii gospodarczych

i finansowych z planem finansowym .

Przeprowadzenie kontroli musi by¢ uwidocznione za pomocg podpisu osoby sprawdzajacej. Po

zakonczeniu czynnosci kontrolnych dowody ksiegowe uznane za prawidiowe sg akceptowane

oraz zatwierdzone do wyptaty.

Po zakonczeniu inwestycji na podstawie protokotow odbioru wystawiony zostaje dowod OT.

Dowody OT po podpisaniu przez 0soby upowaznione =zostajg przekazane osobom

upowaznionym w Referacie Budzetu i Finansow, celem przyjgcia $rodka trwatego na majgtek

Gminy.

V. EWIDENCJA KSIEGOWA DOKUMENTOW | OPERACJI FINANSOWYCH

Do prowadzenia ewidencji ksiggowej Projektu ,Plastusiowy Plac zabaw — budowa obiektu matej

infrastruktury w Szczawinie Koscielnym” w ramach poddziatania Wsparcie na wdrazanie

operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoleczno$¢ objetego

Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 w szczegolnosci:  koszty

kwalifikowalne (w tym: wiasne i PROW) i koszty niekwalifikowalne (w tym: wiasne i poniesione

poza umowa).

1. Do prowadzenia w Organie Gminy ewidencji zadan realizowanych z wykorzystaniem
srodkéw pomocy korzysta sie z bilansowych kont syntetycznych:

133 - Rachunek budzetu

901 - Dochody budzetu

902 - Wydatki budzetu

960 - Skumulowane wyniki budzetu

961 - Wynik wykonania budzetu

Ewidencja ksiggowa:

Ogoblng zasadg systemu ptatnosci dla dziatan finansowanych ze srodkow pomocy jest
przekazywanie Beneficjentowi $rodkow finansowych zgodnie z umowg o dofinansowanie
projektu. Zgodnie ze stanowiskiem Departamentu Rachunkowosci Ministra Finanséw nalezy
przyja¢ rozwigzanie ewidencyjne, ktore polega na ujgciu otrzymanej pomocy w budzecie
jednostki samorzadu terytorialnego na koncie 133 -  Rachunek budzetu" w korespondencii
z kontem 901 - ,Dochody budzetu"

Lp. Tresc WN

Wptyw srodkow pomocy na rachunek bankowy 901

(klasyfikacja

budzetowa)

Wypfaty srodkow na realizacje Projektu z rachunku bankowego

{ Przéksiegowanie rocznych wydatkéw i dochodow:

a) wydatki zrealizowane ze $rodkow pomocy i srodkow wiasnych, | 961 902
b) dochody pochodzace ze srodkow pomocy i srodkow wiasnych, |901 961 \

bilansu



2. Do prowadzenia ewidencji zadan realizowanych z wykorzystaniem $rodkéw otrzymanych w

ramach pomocy w Urzedzie Gminy , tj. w jednostce budzetowej korzysta sie z bilansowych

kont syntetycznych:
011 - Srodki trwate
080 - Inwestycje (srodki trwate w budowie)
130 - Rachunek biezgcy jednostki
800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkow europejskich oraz srodki z budzetu na

inwestycje

860 - Wynik finansowy

Konta pozabilansowe:
998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego
Ewidencja Ksiegowa :

Lp. |Tresé WN | MA

1 Wydatki objete planem finansowym UG zrealizowane z rachunku 080-21 130-3 T
wydatkow z tytutu sptaty zobowigzan.

| |

Réwnolegle do wydatkow majatkowych zaksiegowanie srodkow na 810-1 800-1
Inwestycje.

2 | Wplyw srodkow pomocy finansowej 1130-4 720-2 i

3 Przeksiggowanie na koniec roku $rodkow na inwestycje 800-1 810

4 Przeksiegowanie na koniec roku zrealizowanych wydatkow na|130-4 800-1 '
realizacje Projektu objetych planem finansowym

? Przeksiegowanie na koniec roku przychodow finansowych 720-2 860

6 |Przeksiegowanie zakonczonego zadania inwestycyjnego na srodek
trwaty na podstawie wystawionego dowodu OT 011 080-21 4‘

i7 Przeksiegowanie w nastgpnym roku pod datg przyjecia bilansu 860 800-1 |
dodatniego wyniku za rok poprzedni

8 |Przeksiegowanie w nastepnym roku pod datg przyjecia bilansu 800-1 860 B
ujemnego wyniku za rok poprzedni |

L | i
V. SPRAWOZDAWCZOSG | ROZLICZENIA, OKRESLENIA 0SOB
ODPOWIEDZIALNYCH

1. Beneficjent jest odpowiedzialny za poprawnos¢ wydatkowania catosci (100%) $rodkow

przeznaczonych na dany Projekt.

2. Umowa z wykonawcami jest zawierana zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa, tym



z przepisami prawa zaméwien publicznych.

Odpowiedzialno$¢ merytoryczng w zakresie realizacji Projektu, w tym za: prowadzenie inwestycji
i jej nadzor, odbior prac objetych inwestycja, jej terminowos¢, monitoring, zgodno$¢ z Prawem
zamowien publicznych, przechowywaniem dokumentéw, w zakresie sporzadzania wnioskow
o pfatnos¢ z czescig sprawozdawczg — ponosi Kierownik ds. Unii Europejskiej, promocji Gminy i
kontaktu z mediami zgodnie z zakresem czynnosci.

Odpowiedzialnos¢ w zakresie realizacji Projektu 1. za wiasciwa, biezaca i zgodng z przepisami
ewidencje ksiegowa, platnosci, analizg i archiwizacje dokumentow finansowych ponoszg
pracownicy Referatu Budzetu i Finansow zgodnie z zakresami czynnosci.

Nadzér nad ewidencjg ksiegowa oraz rozliczeniami finansowymi sprawuje Skarbnik Gminy
Szczawin Koscielny.

Za zgodnosé z oryginatem dokumenty finansowe (przelewy, faktury) potwierdza Wojt Gminy lub
osoba przez niego upowazniona.

Vi PRZECHOWYWANIE | ARCHIWIZACJA DOKUMENTACJI PROJEKTU

Wszystkie oryginalne dowody zrédiowe, w tym dowody ksiegowe dotyczgce realizacji projektu
s przechowywane w segregatorach w siedzibie Urzedu Gminy w odpowiednio zabezpieczonej
szafie.

Dokumenty zrodiowe projektu ewidencjonowane w ksiegach rachunkowych sg na biezaco
gromadzone i przechowywane w segregatorach, w Kkolejnosci chronologicznej, wynikajgce]
z przyjetego systemu prowadzenia ksiag rachunkowych z pomoca programu Info-System T.R.
Groszek umozliwiajgcego ich odszukanie i sprawdzenie.

Segregatory sg czytelnie opisane. Opis zawiera znak referatu, rok oraz informacje napis
dowody ksiggowe od....... do... .o roku, . Dowody ksiggowe ewidencjonowane w ksiggach
rachunkowych UG w Szczawinie Ko$cielnym i dokumentujace wydatki poniesione przez Gming
Ocveomin Vedololmy min faltury, rashinki i inna dnkimenty  natwierdzaiace operacie
gospodarcze oraz zestawienia obrotow i sald dotyczgce projektu, w trakcie realizacji i trwatosci
Projektu przechowywane sg w Referacie Budzetu i Finanséw zgodnie z zapisami § 13 ust. 2
pkt i umowy o przyznanie pomocy Nr 00822-6935-UM0711466/17 z dnia 08.06.2018 r. tj. do
dnia, w ktorym uplynie 5 lat od dnia wyptaty przez Agencje ptatnosci koficowe.
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