Zarzadzenie Nr 56/2018
Wéjta Gminy Szczawin Koscielny
z dnia 14 grudnia 2018 roku

W sprawie:
Udzielenia upowaznien pracownikom Urzedu Gminy do wydawania pism i decyzji w
imieniu W¢jta Gminy Szczawin Koscielny.

Dzialajac na podstawie art. 33 ust. 5, art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 08 marca 1990 roku o
samorzadzie gminnym ( t.j. Dz.U. z 2018 r., poz. 2096 z pdzn. zm.), w zwigzku z art. 268 a
ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (tj. Dz. U. 22018 r.,
poz.2096) zarzadzam co nastepuje:

§ 1.
Upowazniam Panig Teres¢ Dorote Rutkowskg — Sekretarza Gminy do podpisywania:

1) pism do kierownikéw jednostek podleglych i jednostek pomocniczych gminy,

2) pism z zakresu prawa pracy, za wyjatkiem umow o prace, wypowiedzen umow o prace,
przydzielania nagréd, udzielania kar pracownikom, zmiany wynagrodzen,

3) pism z zakresu praktyk studenckich i zawodowych,

4) kart urlopowych,

5) zaswiadczen z zakresu ewidencji dzialalnosci gospodarcze;j,

6) wydawania wszystkich decyzji administracyjnych w indywidualnych sprawach z zakresu
administracji publicznej w imieniu Woéjta, podczas nieobecnosci Wéjta Gminy oraz
postanowien 1 zaswiadczen,

7) potwierdzania za zgodnos¢ z oryginatem kserokopii, odpiséw i wyciagdw z dokumentacji
znajdujacych sie w tutejszym Urzedzie,

8) podpisywania faktur i rachunkow pod wzgledem merytorycznym, gospodarnoscei,
legalnosei 1 celowosci,

9) podpisywania faktur i rachunkdw, przelewdw dotyczacych wszystkich kont
funkcjonujacych w Urzgdzie Gminy podczas nieobecnosci Wéjta Gminy,

10)  projektow uchwat kierowanych pod obrady Rady Gminy z zakresu nadzorowanych spraw,
11) wykonywania czynnosci okreslonych w art. 8 ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o
pracownikach samorzadowych z zakresu prawa pracy wobec Woijta,
~ 12) korespondencji i zaswiadczen z referatdw i samodzielnych stanowisk pracy,
13) delegacji shuzbowych,
14)  sporzadzania testamentow

§ 2.

Upowazniam Panig Aleksandre Lodzinskg — Petnigcg Obowiazki Kierownika Referatu Rolnictwa
Gospodarki komunalnej i Mieszkaniowej do:

1) wydawania wszystkich decyzji administracyjnych w indywidualnych sprawach z zakresu
administracji publicznej w imieniu Wéjta, podczas nieobecnosci Wéjta Gminy

2) podpisywania pozostatych pism z zakresu funkcjonowania Urzedu Gminy Szczawin
Koscielny podczas nieobecnosci Wojta Gminy za wyjatkiem umoéw o prace i umow
zwigzanych z pozyskiwaniem funduszy unijnych.

3) korespondencji, zaswiadczen i oswiadczen w tym zakresie dotyczacych spraw wiasnych
gminy, jak rOwniez zleconych przez organy administracji rzadowej poza sprawami z zakresu
Urzedu Stanu Cywilnego.

§ 3.

Upowazniam Panig Malgorzate Salamandra - Skarbnika Gminy-Kierownika Referatu
Finansowego do podpisywania pism i decyzji administracyjnych w sprawach:

1) zwigzanych z wymiarem zobowigzan i innych naleznosci finansowych oraz optat
2) ulg w zobowigzaniach pienieznych i naleznosciach finansowych



3) podpisywania zaswiadczen i o§wiadczeh wydawanych przez Urzad Gminy

4) podpisywania upomnien i tytutdw wykonawczych , nakazéw podatkowych

5) podpisywania rachunkéw oraz faktur VAT i deklaracji VAT

6) podpisywania korespondencji w zakresie Referatu Finansowego z zastrzezeniem
postanowien Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy.

7) potwierdzania za zgodno$¢ z oryginatem kserokopii, odpisow i wyciagéw z dokumentacji
znajdujacych si¢ w tutejszym Urzedzie - dokumentéw ksiegowych.

§ 4.
Upowazniam Panig Wiestawe Kope¢ - Ksiggowa z Referatu Finansowego do podpisywania
faktur i rachunkéw, przelewow oraz umow dotyczacych wszystkich kont funkcjonujacych w
Urzedzie Gminy podczas nieobecnoscei Skarbnika Gminy.

§5.
Panig Reging Wypych — Kierownika Referatu Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich do
podpisywania zaswiadczen i o$wiadczen w tym zakresie dotyczacych spraw wlasnych gminy, jak
rowniez zleconych przez organy administracji rzadowej poza sprawami z zakresu Urzedu Stanu
Cywilnego.

§ 6.
Panig Anete Kujawa — Kierownika Urzgdu Stanu Cywilnego- do:

1. podejmowania, wydawania i podpisywania decyzji wynikajgcych z ustawy o ewidencji
ludnosci i dowodach osobistych, a w tym:

Podpisywanie dokumentéw dotyczacych:

1) wydawania dowodow osobistych,

2) zaswiadczen i poswiadczen zameldowania i wymeldowania,

3) poswiadczen danych osobowych z ewidencji ludnosci i dowodow osobistych,

4) prowadzenia postepowan dotyczacych zameldowan i wymeldowan obywateli z pobytu
statego.

5) podpisywania dokumentow stwierdzajgcych tozsamosé,

6) wydawania zezwolen na zawarcie malzenstwa przed uplywem miesiecznego terminu,

7) podpisywania korespondencji w zakresie USC z zastrzezeniem postanowien
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy.

2. Podpisywania dokumentéw wynikajacych z ustawy z dnia 28 listopada 2014 roku — prawo o
aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2014 poz. 1741 roku z p6Zniejszymi zmianami) w zakresie
nalezacym do Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego oraz dotyczacych zameldowania i
wymeldowania 0séb podczas nieobecnosci Kierownika USC.

&7
Upowaznieni pracownicy do wydawania decyzji, postanowien, zaswiadczen i o§wiadczen oraz
podpisywania korespondencji w imieniu Wéjta Gminy, podpisujg uzywajgc pieczeci shuzbowej o
nastgpujacej tresci ,, Z up. Wojta Gminy, nazwisko i imie pracownika oraz stanowisko stuzbowe”.

§ 8.
Traci moc Zarzgdzenie Nr 46/2014 Wéjta Gminy Szczawin Koscielny z dnia 31 grudnia 2014

roku w sprawie udzielenia upowaznien pracownikom Urzedu Gminy do wydawania decyzji
administracyjnych w imieniu Wéjta Gminy oraz podpisywania pism.

§9.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 14 grudnia 2018 roku.
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