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               SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA
 
Przedmiot zamówienia:
Wyłonienie realizatora zajęć w projekcie pn. Mały odkrywca własnych możliwości , działanie 9.5 Oddolne inicjatywy edukacyjne, Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki. Projekt współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego. 

 Wspólny Słownik Zamówień (CPV): 80.00.00.00-4,

I. Zamawiający:
Urząd Gminy , 
ul. Jana Pawła II 10/9, 
09-550 Szczawin Kościelny,
woj. mazowieckie,
tel. 24 235 13 72 , faks 24 235 13 66.
www.bip.szczawin.pl,  projekty.biuro@wp.pl
Godziny urzędowania: poniedziałek – piątek od 7.30 do 15.30 

 II.  Tryb udzielenia zamówienia:
Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartości szacunkowej mniejszej niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamówień publicznych.
III. Opis przedmiotu zamówienia:
 Wyłonienie realizatora zajęć w ilości 224 godz. , dla dwóch grup po 12 dzieci /razem 24 dzieci/.  Zajęcia skierowane są do uczniów klasy drugiej i trzeciej szkoły podstawowej, mieszkających na terenie gminy Szczawin Kościelny.
Część 1. Opracowanie  programu i realizacja zajęć przez trenerów- 112 godz./grupa : według następujących modułów tematycznych: Trenuję ortografię - 24 godz./grupa, Sprawnie czytam- 50 godz./grupa, Skutecznie notuję – 8godz./grupa ,Ćwiczę pamięć i koncentrację – 30 godz./grupa ,
Cześć 2. Opracowanie materiałów dydaktycznych dla uczestników zajęć do realizacji w/w programu dla poszczególnych modułów tematycznych , oznakowanych zgodnie z aktualnymi  „Wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki -  24 komplety, 

 
do projektu pn. Mały odkrywca własnych możliwości- działanie 9.5 Oddolne inicjatywy edukacyjne, Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki. Projekt współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego. 
IV. Części zamówienia:
Nie dopuszcza się złożenia oferty częściowej.
V. Wymagania minimalne:
1. Zajęcia  powinny odbywać się 2 razy w tygodniu po 2 godz.dla kazdej grupy w pomieszczeniach wyznaczonych przez zamawiajacego w Trębkach i w Szczawinie Kościelnym.
2. Godzina zajęć równa jest  45 min.
3. Zleceniobiorca zapewnia każdemu uczestnikowi komplet materiałów dydaktycznych oznakowanych zgodnie z aktualnymi  „Wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki” .
4. Zamawiający  wymaga, żeby zajęcia miały charakter zamknięty, w których będą uczestniczyli tylko i wyłącznie Uczestnicy projektu kierowani przez Zamawiająceg

VI. Wymagania ogólne stawiane wykonawcy:
1. Wymagana jest należyta staranność przy realizacji zamówienia oraz zorientowanie na osiągnięcie rezultatów organizowanych zajęć, którym są :
- wzrost wiedzy w zakresie zasad ortografii 
- nabycie umiejętności szybkiego zapamiętywania pisowni wyrazów
- nabycie umiejętności płynnego i szybkiego czytania
- nabycie umiejętności pracy z tekstem
- nabycie umiejętności graficznego notowania
- wzrost chęci uczenia się
- wzrost umiejętności koncentracji
- wzrost umiejętności skutecznego zapamiętywania informacji
2. Wymagane jest, żeby Wykonawca na bieżąco monitorował osiąganie zakładanych rezultatów  po zakończeniu każdego modułu z wykorzystaniem opracowanych przez Wykonawcę  ankiet dla rodziców i opiekunów prawnych , oraz kart pracy dziecka wypełnianych przez trenera. Raport z przeprowadzonych badań osiągania zakładanych rezultatów w formie pisemnej Wykonawca dostarczy Zamawiającemu  w ciągu dwóch tygodni po zakończeniu realizacji zajęć danego modułu.
3. Wymagane jest aby Wykonawca organizował indywidualne konsultacje  dla dzieci i rodziców w razie pojawiających sie trudności w ilości 11 godz./grupa.
4. Wykonawca umożliwi rodzicom , opiekunom prawnym udział w zajęciach w celu bieżącej obserwacji pracy dzieci.
5. Dokładne ustalenia i decyzje dotyczące realizacji zamówienia (takie jak szczegółowy harmonogram zajęć itp.) uzgadniane będą przez Zamawiającego z ustanowionym przedstawicielem Wykonawcy.
6. Wykonawca określi telefony kontaktowe i numer faksu w celu dokonywania innych ustaleń niezbędnych dla sprawnego i terminowego wykonania zamówienia.
7. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za szkody spowodowane przez Wykonawcę podczas wykonywania przedmiotu zamówienia.
8. Z uwagi na specyfikę przedmiotu zamówienia Zamawiający na podstawie art. 36 ustawy Prawo zamówień publicznych zastrzega, iż zamówienie ani w części, ani też w całości nie może zostać powierzone podwykonawcom.

VII. Zamówienia uzupełniające:
Nie przewiduje sie udzielania zamówień uzupełniających.
 
VIII. Termin wykonania zamówienia:
Wymagany termin wykonania zamówienia – od podpisania umowy do dnia 30 listopada 2011 roku. 
IX. Warunki udziału w postępowaniu:
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki, dotyczące:
1. posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania;
2. posiadania wiedzy i doświadczenia;
3. dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;
4. sytuacji ekonomicznej i finansowej.

Opis sposobu spełniania warunków udziału w postępowaniu:
Warunek 1 – posiadanie uprawnień do wykonywania określonej czynności zostanie uznany za spełniony, jeżeli Wykonawca złoży oświadczenie, w którym oświadczy, iż posiada odpowiednie uprawnienia jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania.
Warunek 2 – posiadania wiedzy i doświadczenia zostanie uznany za spełniony jeżeli Wykonawca złoży oświadczenie oraz wykaz wykonanych usług, z którego będzie wynikało, iż zrealizował w okresie ostatnich trzech lat (lub krótszym) usługę lub usługi proporcjonalne pod względem ilości uczestników oraz czasu trwania zajęć .
Przykładowo: Wykonawca składający ofertę  winien złożyć wykaz wykonanych usług, z którego będzie wynikało, iż zrealizował w przeszłości jedną lub kilka usług w zakresie realizacji zajęć o tematyce i ilości zgodnej z wymienioną w specyfikacji ,  dla  jednej grupy do 12 osób w ilości 50 godz. obejmujących co najmniej jeden moduł tematyczny oraz dołączenie do ofert jako załącznika nr 8 próbki materiałów dydaktycznych do dowolnego modułu.
Warunek 3 – dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia zostanie uznany za spełniony, jeżeli Wykonawca dołączy do oferty wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, z którego będzie wynikało, że:
Wykonawca dysponuje co najmniej jedną osobą, która posiada wykształcenie wyższe z przygotowaniem pedagogicznym i posiada doświadczenie polegające na przeprowadzeniu co najmniej zajęć dla jednej grupy do 12 dzieci w ilości 50 godz. o temetyce i ilości zgodnej z wymienioną w specyfikacji.
Warunek 4 - sytuacji ekonomicznej i finansowej zostanie uznany za spełniony jeżeli Wykonawca złoży oświadczenie o spełnianiu warunku.
Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu dokonywana będzie metodą: „spełnia / nie spełnia” na podstawie dokumentów złożonych przez Wykonawcę wraz z ofertą. 

Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się wykonawców, podlegających wykluczeniu na podstawie art. 24 Prawa zamówień publicznych.
Zamawiający odrzuca oferty podlegające odrzuceniu na podstawie art. 89 ustawy Prawo zamówień publicznych.

X. Informacje o oświadczeniach i dokumentach, jakie winni dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu:

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia wykonawcy w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy, Zamawiający żąda złożenia następujących dokumentów:
1. oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia;
2. aktualnego odpisu z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu ofert, a w stosunku do osób fizycznych oświadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy.
W celu wykazania spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu Zamawiający żąda złożenia następujących dokumentów:
1. Oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu;
2. Wykazu wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, dostaw lub usług w zakresie niezbędnym do wykazania spełniania warunku wiedzy i doświadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert w postępowaniu, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy — w tym okresie, z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i odbiorców.
3. Wykazu osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności, oraz informacja o podstawie do dysponowania tymi osobami;
UWAGA – w trakcie realizacji zamówienia, w uzasadnionych przypadkach możliwe będzie zastąpienie osób wyszczególnionych w ofercie Wykonawcy innymi posiadającymi nie niższe kwalifikacje i kompetencje oraz doświadczenie.  
XI. Informacja o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń i dokumentów oraz osoby uprawnione do porozumiewania się z wykonawcami.
Wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie lub faksem. Pisemne  dokumenty należy kierować na adres:

Urząd Gminy w Szczawinie Kościelnym
ul. Jana Pawła II /10 
09-550 Szczawin Kościelny,
woj. mazowieckie,
Faksem dokumenty należy wysłać na numer: 24 235 13 66

UWAGA - w przypadku przesyłania przez Zamawiającego dokumentów faksem druga strona niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania. Niniejszy zapis należy traktować jako żądanie wydane na podstawie art. 27 ust 2 ustawy prawo zamówień publicznych.
 
Osobą upoważnioną ze strony zamawiającego do kontaktowania się z Wykonawcami jest:
Ewa Chodorowska
tel.	24 235 13 28
fax.	24 235 13 66	

Nie udziela się żadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjaśnień czy odpowiedzi na kierowane do zamawiającego zapytania w sprawach wymagających zachowania pisemności postępowania. 

XII. Wadium
Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.

XIII. Opis sposobu przygotowywania ofert.
1. Każdy z Wykonawców może złożyć jedną ofertę, w formie pisemnej, w języku polskim, sporządzoną pismem czytelnym.
2. Koszty związane z przygotowaniem oferty ponosi wykonawca.
3. Oferta oraz wszystkie wymagane załączniki wymagają podpisu osób uprawnionych do składania oświadczeń woli w imieniu wykonawcy.
4. Oferta winna być sporządzona na podstawie załącznika nr 1 do niniejszej SIWZ oraz zawierać wszystkie wymagane załączniki.
5. Oferta powinna zawierać wszystkie wymagane dokumenty, oświadczenia, załączniki i inne dokumenty, o których mowa w treści niniejszej specyfikacji.
6. Dokumenty winny być sporządzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez zamawiającego wzorcami (załącznikami), zawierać wymagane informacje.
7. Poprawki w ofercie muszą być naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby/ osób podpisującej ofertę.
8. Wszystkie strony oferty powinny być ponumerowane oraz spięte (zszyte) w sposób trwały, uniemożliwiający dekompilację oferty.

Podmioty występujące wspólnie ponoszą solidarną odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte wykonanie zobowiązań. 
W przypadku dokonania wyboru oferty wykonawcy występującego wspólnie przed przystąpieniem do zawarcia umowy o zamówienie publiczne przedłożona zostanie umowa regulującą współpracę wykonawców występujących wspólnie. Termin, na jaki została zawarta umowa wykonawców nie może być krótszy od terminu określonego na wykonanie zamówienia. 

XIV. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert
Ofertę należy przesłać złożyć w nieprzejrzystym opakowaniu / zamkniętej kopercie na adres zamawiającego:

Urząd Gminy w Szczawinie Kościelnym
09-550 Szczawin Kościelny
ul. Jana Pawła II/10
Sekretariat/pokój nr 9

W nieprzekraczalnym terminie do dnia 28 lutego 2011 roku, do godz. 9:00 
Zaleca się opakowanie oferty w nieprzezroczystą, zabezpieczoną przed otwarciem kopertę. Kopertę należy opisać następująco: 

Urząd Gminy w Szczawinie Kościelnym
Ul. Jana Pawła II/10
09-550 Szczawin Kościelny
Oferta na wyłonienie realizatora zajęć do projektu pn. Mały odkrywca własnych możliwości
Nie otwierać przed 28.02.2011 roku, godz. 10.00 

Na kopercie oprócz opisu jw. należy umieścić nazwę i adres Wykonawcy.
Oferty złożone po terminie będą zwrócone wykonawcom bez otwierania.
Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za złe zaadresowanie lub oznaczenie koperty zawierającej ofertę skutkujące jej niedostarczeniem w terminie lub nieprawidłowym otwarciem.
Zmiany lub wycofanie złożonej oferty.
1. Skuteczność zmian lub wycofania złożonej oferty.
Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie ofertę. Zmiany lub wycofanie złożonej oferty są skuteczne tylko wówczas, gdy zostały dokonane przed upływem terminu składania ofert.
2. [bookmark: _Toc504465397]Zmiana złożonej oferty.
[bookmark: _Toc504465398]Zmiany, poprawki lub modyfikacje złożonej oferty muszą być złożone w miejscu i według zasad obowiązujących przy składaniu oferty. Odpowiednio opisane koperty zawierające zmiany należy dodatkowo opatrzyć dopiskiem "ZMIANA". W przypadku złożenia kilku „ZMIAN” kopertę każdej „ZMIANY” należy dodatkowo opatrzyć napisem „zmiana nr .....”.
3. Wycofanie złożonej oferty.
Wycofanie złożonej oferty następuje poprzez złożenie pisemnego powiadomienia podpisanego przez umocowanego na piśmie przedstawiciela Wykonawcy. Wycofanie należy złożyć w miejscu i według zasad obowiązujących przy składaniu oferty. Odpowiednio opisaną kopertę zawierającą powiadomienie należy dodatkowo opatrzyć dopiskiem "WYCOFANIE".
XV. Miejsce otwarcia ofert:

Otwarcie ofert nastąpi w siedzibie Zamawiającego: 
Urząd Gminy w Szczawinie Kościelnym 
ul. Jana Pawła II 10 
09-550 Szczawin Kościelny
Pokój nr 9
dnia 28 lutego  2011 roku o godzinie 10.00

Sesja otwarcia ofert jest jawna.
Bezpośrednio przed otwarciem ofert zamawiający przekaże zebranym wykonawcom informację o wysokości kwoty, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 
Otwarcie ofert jest jawne i nastąpi bezpośrednio po odczytaniu ww. informacji. Po otwarciu ofert przekazane zostaną następujące informacje: nazwa i siedziba wykonawcy, którego oferta jest otwierana, cena, a także termin wykonania zamówienia, warunki płatności.
Zgodnie z art. 93 ust. 1a ustawy prawo zamówień publicznych Zamawiający unieważni postępowanie, jeżeli środki pochodzące z budżetu Unii Europejskiej nie zostaną mu przyznane.
XVI. Opis sposobu obliczenia ceny.
1. Podane w ofercie ceny muszą być wyrażone w polskich złotych [PLN]. Ceny muszą uwzględniać wszystkie wymagania  niniejszej SIWZ oraz obejmować wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytułu należytej oraz zgodnej z obowiązującymi przepisami realizacji przedmiotu zamówienia. Zaoferowana cena ma charakter ryczałtowy i winna obejmować wszelkie koszty związane z realizacją zamówienia.
2. Wszystkie wartości określone przez Wykonawcę w Formularzu Oferty winny być wyrażone w PLN i muszą być zaokrąglone do dwóch miejsc po przecinku.
3. Wszystkie ceny określone przez Wykonawcę zostaną ustalone na okres ważności umowy i nie będą podlegały zmianom.
4. Wynagrodzenie należne Wykonawcy po zrealizowaniu zamówienia zostanie obliczone na podstawie cen jednostkowych podanych na formularzu oferty.

XVII. Kryteria oceny ofert.
Zamawiający oceni i porówna jedynie te oferty, które:
1. zostaną złożone przez Wykonawców niewykluczonych przez Zamawiającego z niniejszego postępowania;
2. nie zostaną odrzucone przez Zamawiającego. 
Kryteria oceny ofert:




Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą, na podstawie następujących kryteriów oceny ofert:
	Nr
	NAZWA KRYTERIUM
	WAGA
(Wg)

	
	
	

	1.
	Całkowita cena za zrealizowanie danej części zamówienia.
	50%

	2.
	Doświadczenie.
	50%

	
	
	



KRYTERIUM I (cena całkowita danej części zamówienia)
Oferty oceniane będą na podstawie ceny, podanej przez Wykonawcę na formularzu ofertowym i obliczane według następującego wzoru:  				
Cn
P  =   ----------   x 100 pkt. x Wg (tj. 50%)
			 Cb
	
gdzie:
· P	- oznacza liczbę punktów przyznanych badanej ofercie
· Cn	- oznacza cenę całkowitą brutto oferty najtańszej
· Cb	- oznacza cenę całkowitą brutto badanej oferty
· Wg	- oznacza wagę kryterium (w %) = 50%


KRYTERIUM II (doświadczenie): 
Oferty oceniane będą na podstawie oświadczenia zawartego przez Wykonawców w Formularzu Oferty w następujący sposób:


	Lp.
	Doświadczenie:
	Ilość punktów

	1
	Wykonawca nigdy nie realizował zamówień współfinansowanych przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego oraz samodzielnie nie realizował projektów POKL, nie świadczył też nigdy usług szkoleniowych lub edukacyjnych dla Jednostek Samorzadu Terytorialnego.
	0

	2
	Wykonawca świadczył w przeszłości lub świadczy usługi szkoleniowe lub edukacyjne,  na rzecz Klientów lub zlecenie JST. Zamówienia nie były współfinansowane ze środków EFS.
	25

	3
	Wykonawca świadczył w przeszłości lub świadczy usługi szkoleniowe lub edukacyjne  na rzecz Klientów lub zlecenie JST. Zamówienia były współfinansowane ze środków EFS.
	50

	4
	Wykonawca był lub jest beneficjentem realizującym projekt współfinansowany przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, a projekt dotyczył usług szkoleniowych  lub edukacyjnych.
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Ilość otrzymanych w kryterium II punktów zostanie pomnożona przez wagę – tj. 50%.

Otrzymane w poszczególnych kryteriach oceny ofert punkty, po zsumowaniu będą stanowiły ocenę oferty.
Zamawiający udzieli zamówienia na daną część temu Wykonawcy, który uzyska najwyższą liczbę punktów łącznie w oparciu o powyższe kryteria oceny ofert.

XVIII. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego, ogólne warunki umowy albo projekt umowy.
Projekt umowy zawiera załącznik do niniejszej SIWZ.
XIX. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia.

Wszystkim Wykonawcom, których interes prawny w uzyskaniu zamówienia doznał lub może doznać uszczerbku w wyniku naruszenia przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych przysługują środki ochrony prawnej w formie odwołania.
Zasady wnoszenia i rozpatrywania środków ochrony prawnej regulują przepisy ustawy Prawo Zamówień Publicznych od art. 179 do art. 198.

XX. Termin związania ofertą.
1. Wykonawca pozostaje związany złożoną ofertą przez 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.
2. Zamawiający zastrzega sobie możliwość, na co najmniej 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, jednorazowego zwrócenia się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni.
3. Wykonawca ma prawo przedłużenia terminu związania ofertą dowolną ilość razy i o dowolny czas.

XXI. Ogłoszenia wyników postępowania
Wynik postępowania zostanie ogłoszony zgodnie z wymogami ustawy Prawo zamówień publicznych oraz w siedzibie zamawiającego i na stronie internetowej:
BIP: www.bip.szczawin.pl
Niezależnie od publikacji ww. informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty uczestniczący w postępowaniu wykonawcy zostaną zawiadomieni faksem.


XXVI. Załączniki 
Integralną część niniejszej SIWZ stanowią załączniki:

1. Załącznik nr 1	- Formularz ofertowy
2. Załącznik nr 2	- Oświadczenie o spełnianiu warunków określonych w           art.22,ust 1 ustawy Prawo zamówień  publicznych
3. Załącznik nr 3	- Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na podstawie art.24 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień  publicznych
4. Załącznik nr 4	- Projekt umowy /parafowana każda strona/
5. Załącznik nr 5	- Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonaniu zamówienia
6. Załącznik nr 6	- Oświadczenie o posiadaniu wymaganych uprawnień, jeśli ustawy nakładają obowiązek posiadania tych uprawnień
7. Załącznik nr 7   - Wykaz wykonanych usług w zakresie niezbędnym do wykazania spełniania warunku wiedzy i doświadczenia
8. Załącznik nr 8 -   Próbka materiałów dydaktycznych

Szczawin Kościelny, dnia 16  lutego 2011 roku 
                                           

Zatwierdzam
 
Wójt Gminy
Jerzy Sochacki
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