Wéjta Gminy

w Szczawinie Koscielnym
z dnialACIR R T v

w sprawie powolania komisji przetargowej

Na podstawie art. 21 ust. 1 ustawy z 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (tj.

Dz. U. 22018 r., poz. 1986 z pdzn. zm.) zarzadza sie, co nastepuje:
§ 1

Powoluje komisje przetargowa do przygotowywania i przeprowadzenia postgpowan
o udzielenie zamowienia publicznego na roboty budowlane pn.: ,,Przebudowa drogi gminne;j
w miejscowosci Stup” oraz ,,Przebudowa drogi gminnej w miejscowosci Suserz”
w skladzie:

1. Ewelina Kowalska - przewodniczgca Komisji

2. Witold Zawadzki - cztonek Komisji

3. Matgorzata Salamandra - cztonek Komisji

4. Zbigniew Filipiak - sekretarz Komisji

§2

Do zadan przewodniczacego nalezy w szczegdlnosci:
1. dokonanie oceny ofert pod katem spelniania wymagan dotyczacych przedmiotu
zamoOwienia,
2. nadzorowanie przebiegu oceny ofert przez cztonkow komisji,

3. dokonanie oceny merytorycznej ofert.

§3

Do zadan sekretarza nalezy w szczegdlnodet:
1. dokonanie oceny dokumentéw zalaczonych do ofert przez wykonawcow pod katem
spelniania wymagan formalnych,

2. sporzadzenie protokotu postgpowania,



&

przygotowanie projektow odpowiednich wnioskow, ogloszen i pism niezbednych do

przygotowania i przeprowadzenia postgpowania,

4.

dokonanie oceny merytorycznej ofert.

§ 4

Do zadan czlonka komisji, o ktorym mowa w § 1 pkt 3, nalezy w szczegolnosci:

I.

dokonanie oceny sytuacji wykonawcow pod katem spelniania wymagan
ekonomicznych i finansowych,

dokonanie oceny ofert pod wzgledem rachunkowym, w tym termindéw i warunkow
realizacji umowy, gwarancji i ptatnosci,

dokonanie oceny wykonawcow pod katem spelniania przez nich wymagan
formalnoprawnych,

dokonanie oceny merytorycznej ofert.

§5

Szczegodlowe zadania komisji przetargowej oraz tryb jej pracy okresla regulamin pracy komisji

przetargowe;.

§6

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalaeznik

Wéjta Gminy Szezawin KoScielny

z dnia D?/Gﬁﬁe;’/a}w Qﬁ@
Regulamin pracy komisji przetargowej

§1
Ustala si¢ organizacje, sklad, tryb pracy oraz zakres obowiazkow cztonkow komisji

powolywanej w postepowaniach o udzielenie zaméwienia publicznego, prowadzonych przez
Gming Szczawin Koscielny.

§2
l. Komisj¢ przetargowa powolije sie w celu przygotowania i przeprowadzenia
post¢powan o udzielenie zamowienia publicznego na roboty budowlane, pn.:
»Przebudowa drogi gminnej w miejscowosci Stup” oraz ,,Przebudowa drogi gminne;j
W miejscowosci Suserz”

2. Komisja przetargowa sktada sie z 4 0séb

1) Ewelina Kowalska - przewodniczaca Komisji
2) Witold Zawadzki - cztonek Komisji

3) Matgorzata Salamandra - cztonek Komisji

4) Zbigniew Filipiak - sekretarz Komisji

§3
1. Komisja przetargowa przystepuje do wykonywania czynnosci niezwlocznie po otrzymaniu
decyzji o powolaniu komisji oraz materiatow umozliwiajacych przygotowanie projektow
dokumentéw niezbednych do podiecia czynnogci wymaganych przepisami o zamdéwieniach
publicznych.

2. Praca komisji przetargowej rozpoczyna sie z dniem powolania.

§4
Komisja przetargowa obraduje na posiedzeniach, ktére sq zwolywane przez
przewodniczacego komisji w terminach zapewniajgcych sprawny przebieg prac. Z kazdego
posiedzenia sporzadza sie protokot.

§5

1. Komisja przetargowa podejmuje rozstrzygnigcia zgodnie z przepisami prawa.



2. W sprawach spornych komisja przetargowa dokonuje rozstrzygnie¢ w glosowaniu zwykla
wigkszoscig  glosow. W  przypadku rownej liczby glosow rozstrzyga  glos
przewodniczgcego komisji.

3. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, cztonek komisji przetargowej nie moze wstrzymaé
sig od glosu. Moze natomiast zada¢ zalaczenia jego pisemnego stanowiska do protokotu.

4. Dla skutecznosci czynnosci podejmowanych przez komisje przetargowa wymagana jest
obecno$¢ co najmniej polowy liczby jej czlonkow.

§6
Komisja przetargowa, w przypadkach wymagajacych specjalistycznej wiedzy zwigzanej
z prowadzonym postgpowaniem, wnioskuje do kierownika zamawiajacego o powolanie
biegtych (rzeczoznawcdw). We wniosku komisja wskazuje osobe biegtego (rzeczoznawcy)
oraz dotacza uzasadnienie wniosku.

§7
1. Czlonkowie komisji przetargowej wykonuja swoje zadania w sposob rzetelny i uczciwy,
kierujgc si¢ wyltacznie przepisami prawa, posiadang wiedza i doswiadczeniem.
2. Komisja przetargowa przygotowujac i prowadzac postepowanie o udzielenie zaméwienia
publicznego, w szczegolnosci:
a) przygotowuje tres¢ wyjasnien dotyczacych specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia,
b) wnioskuje o wprowadzenie zmian do dokumentacji przetargowe;j,
c) wnioskuje o przedtuzenie terminéw do skiadania ofert,
d) dokonuje otwarcia ofert,

¢) sprawdza kompetentnos¢ ofert i ocenia spelnienie warunkéw stawianych wykonawcom
oraz wnioskuje o wykluczenie wykonawcow z postepowania, w przypadkach
okreslonych ustawa,

f) wnioskuje o odrzucenie oferty, w przypadkach okreslonych w ustawie,
g) ocenia na podstawie przyjetych w s.i.w.z. kryteriow oferty, nie podlegajace odrzuceniu,
h) wnioskuje o przedtuzenie terminu zwiazania oferta, w tym terminu waznosci wadium,

i) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej, badz wystepuje
0 uniewaznienie postgpowania w przypadkach okreslonych w ustawie,

j) przyjmuje i analizuje protesty oraz przygotowuje projekty odpowiedzi na protest.

3. Dokumenty sporzadzone przez komisj¢ przetargowa wymagaja zatwierdzenia przez
kierownika zamawiajgcego.

4. W przypadku gdy czynno$¢ komisji przetargowej nie zostanie zatwierdzona przez
kierownika zamawiajgcego, komisja przetargowa powtarza te czynnosé, z zastrzezeniem
wyjatkow przewidzianych przepisami o zamowieniach publicznych. W przypadku
wystapienia okolicznosei skutkujgcych konieczno$cig uniewaznienia postepowania,
postgpowanie uniewaznia sie.



1)
2)
3)

4)

Komisja przetargowa nie ma prawa ujawni¢ informacji, ktore stanowig tajemnice prawnie
chroniona, w tym przede wszystkim informacji niejawnych, chronionych danych
osobowych oraz tajemnic przedsigbiorstwa, zawartych w ofertach.

§8
Czlonkowie komisji przetargowej, po ujawnieniu wykonawcow ubiegajacych sie lub
zamierzajgcych ubiega¢ si¢ o zamOwienie publiczne, sktadaja pisemne o$wiadczenie, ze
nie podlegaja wylaczeniu z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego,
0 tresci wymaganej przepisami art. 17 ust. 2 Pzp, z uwzglednieniem postanowien ust. 2.

W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postepowania okolicznosci, o ktorych
mowa w ust. 1, czlonek komisji przetargowej zobowigzany jest niezwlocznie,
poinformowa¢ o tym na pismie przewodniczacego komisji przetargowe;.

Przewodniczgcy komisji przetargowej informuje kierownika zamawiajacego o
okolicznosciach wskazanych w ust. 2, jak réwniez o kazdym przypadku niewywigzywania
si¢ przez czlonka komisji przetargowej z obowiazkow przewidzianych przepisami Pzp oraz
postanowieniami niniejszego regulaminu.

W przypadku, o ktorym mowa w ust. 2, kierownik zamawiajagcego odwoluje czlonka
komisji przetargowe;.

Czynnosci komisji przetargowej, jezeli zostaly dokonane z udzialem czionka, o ktorym
mowa wust. 2, podlegaja powtérzeniu, z zastrzezeniem ust. 7, chyba ze postepowanie
powinno zosta¢ uniewaznione.

Przepisy ust. 1-4 majg odpowiednie zastosowanie do przewodniczacego komisji przetar-
gowej.
Przepisu ust. 5 nie stosuje si¢ do czynnosci otwarcia ofert oraz tych czynnosci

faktycznych, ktore nie maja wplywu na wynik postepowania.

Przepisy ust. 3-5 stosuje si¢ odpowiednio, gdy cztonek komisji przetargowej zostanie
wylaczony z powodu niezlozenia o$wiadczenia, o ktorym mowa w ust. 1, lub
w przypadku, gdy zlozy o§wiadczenie niezgodne z prawda.

§9
Pracami komisji przetargowej kieruje przewodniczacy, do ktorego zadan naleza
w szczegblnosei:

wyznaczanie termindw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,
podzial prac migdzy cztonkéw komisji przetargowej,

nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego,

odebranie od cztonkéw komisji przetargowej oraz innych oséb, wykonujacych czynnosci
zwigzane z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego, ogwiadczen o tredci
okreslonej w § 8 ust. 1.



1)
2)

3)

§ 10
Do zadan sekretarza komisji przetargowej nalezy w szczegélnosei:
dokumentowanie prac komisji przetargowej,
sporzgdzanie protokoldéw z postepowania,

zapewnienie zachowania formy pisemnej postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego.

§11
Zakonczenie prac komisji przetargowej nastepuje z chwilg zawarcia umowy w sprawie
zaméwienia publicznego lub uniewaznienia postepowania w sprawie zamowienia
publicznego.
Wszyscy cztonkowie komisji przetargowej w réwnym stopniu przygotowuja,
przeprowadzajg oraz ponoszg odpowiedzialno$é za wykonywane czynnosci.

§12

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.



